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株式会社日本経営情報システム 個人情報保護管理者宛 

個人情報の取扱いに関する同意書（採用応募者用） 

1. 採用応募者の個人情報の取得 

(1) 取得した個人情報は採用の際の選考のため使用します。 

(2) 応募者の個人情報の提供は任意ですが、必要な個人情報の一部または全部を提供しなかった場

合は採用判断において不利に取り扱われる可能性があります。 

(3) 応募者は、当社に対して自己の個人情報について、以下の権利を有します。 

・利用目的の通知を請求する権利 

・開示を請求する権利 

・訂正、追加又は削除を請求する権利 

・利用の停止、消去を請求する権利 

苦情相談・窓口責任者まで申し出てください。 

(4) 取得した個人情報は第三者に提供いたしません。 

 

2. 採用されなかった応募者の個人情報の閲覧制限 

採用されなかった応募者の関係書類(履歴書・経歴書等)は速やかに削除します。また、電子フ

ァイルの場合は、速やかに削除します。ただし、本同意書は応募事務のため 1 年間保管の後、

廃棄します。 

 

3. 開示等の請求等の手続きについて 

   詳細は 2ページ目をご参照下さい。 

 

4. 苦情及び相談の問合せ先について 

   詳細は 3ページ目をご参照下さい。 

 

 

 

 

本事項につきまして、同意いたします。 

           年    月    日  

 住  所                             

 氏  名                         印   

 生年月日          年     月     日          
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開示等の請求等の手続きについて 

 当社が保有している開示対象個人情報に関して、利用目的の通知、開示、訂正（追加・削除）、利用停止等を

ご請求される場合の手続きは、下記のとおりです。 

 

1. 当社所定の「個人情報開示等申請書」を、当社ホームページの個人情報保護方針ページよりダウンロード

し印刷して、必要事項の全てをご記入の上、以下の宛先まで郵送又はご持参ください。 

 

個人情報保護管理者（各種請求及びお問い合わせ先） 

株式会社日本経営情報システム 

個人情報保護管理者 システム営業部総務課課長 

〒０６２－０９３２ 

北海道札幌市豊平区平岸２条５丁目２番１４号 第５平岸グランドビル６０１号 

TEL 011-842-6913 ／ メール nkj@nkjs.co.jp 

 

2. 本人確認のため、以下の書類を「個人情報開示等申請書」とともに郵送ください。 

・運転免許証、マイナンバーカード、パスポート等の写真で本人確認ができるものの写し（開示等の請求等

をする本人の名前及び住所が記載されている有効期限内のもの） 

・住民票の写し（開示等の請求等をする日前３０日以内に作成されたもの） 

 

3. 代理人の方が手続きをされる場合は、「個人情報開示等申請書」、2.「本人確認書類」に加え、以下の書類

も郵送ください。 

・代理人を証明する書類、代理人の運転免許証、マイナンバーカード、パスポート等の写真で代理人確認

ができるものの写し（開示等の請求等をする代理人の名前及び住所が記載されている有効期限内のも

の） 

・代理人の住民票の写し（開示等の請求等をする日前３０日以内に作成されたもの） 

・代理人が弁護士の場合は、登録番号のわかる書類 

・代理を示す旨の委任状 

 

4. 本人又は代理人を証明する書類に、本籍地が明示されている場合は、消去（黒塗り）をお願いします。また、

マイナンバーカードの写しを添付する場合は、個人番号の消去（黒塗り）をお願いします。 

 

5. 開示等の請求等に対する対応方針については、以下の方法により遅滞なくご連絡いたします。 

＜開示等対応可能な場合＞ 

①個人情報の利用目的の通知、開示、第三者への提供に関する記録の請求等の場合は、原則、本人又は代

理人が(1)「所定の用紙」にて指定した方法により対応いたします。（ただし、指定された開示等の方法を行うこと

が困難な場合は、書面の郵送にて対応いたします。） 

②個人情報の訂正、追加、削除、利用の停止、消去、第三者への提供の停止の場合は、対応した旨、電話又

はメールにてご連絡いたします。 

＜開示等対応不可能な場合＞ 

上記①②に関わらず、電話又はメールにてご連絡いたします。 

 

6. 本手続きに対して手数料は請求いたしません。但し郵送による回答をご希望の場合は、郵便料金をご負担

ください。詳細は「個人情報開示等申請書」を参照願います。  
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苦情及び相談の問合せ先について 

 

1. 苦情及び相談への対応について 

当社に対する苦情、本個人情報保護方針に関するご質問等がございましたら、個人情報保護管理者（下記

参照）に、氏名、住所、返信用メールアドレス（メールでのお問い合わせの場合）、及びお問い合わせの内

容を記載した文書を電子メールまたは郵送にてお送りください。 

 

当社は、お問い合わせをされた方の個人情報を、当社から回答させていただく目的でのみ利用いたしま

す。 

 

2. 個人情報保護管理者（お問い合わせ先） 

〒０６２－０９３２ 札幌市豊平区平岸 2 条 5 丁目 2 番 14 号 第 5 平岸グランドビル 601 号 

株式会社日本経営情報システム 

個人情報保護管理者 システム営業部総務課課長 

TEL 011-842-6913 ／ メール nkj@nkjs.co.jp 

 

 


